令和　　年　　月　　日

〇〇部（本人所属部署）〇〇（役職）

〇〇殿　（本人氏名）

　株式会社　　〇〇〇〇
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　〇〇〇〇


懲戒処分通知書


　当社の就業規則第〇条、懲戒規定第〇条〇項に違反する行為があったと認め、貴殿に下記の懲戒処分を課すことを決定し、ここに通知する。

　　　
記

（1）処分：〇年〇日から1ヶ月の出勤停止処分とする。

（2）理由：




　　　　　　　　　　　　　　　
以上

