令和　　年　　月　　日

〇〇部（本人所属部署）〇〇（役職）

〇〇殿　（本人氏名）

　株式会社　　〇〇〇〇
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　〇〇〇〇


辞　令


　貴殿を〇〇年〇月〇日付けをもって、〇〇〇部〇〇〇課長の任を解き、同日付をもって△部△△課長を命ずる。




　　　　　　　　　　　　　　　　以上

